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KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

İÇ PAYDAŞ (İDARİ PERSONEL)  

TOPLANTI TUTANAĞI 

Tarih 

 

Saat 

 

Toplantı Sayısı  Toplantı Yeri 

29.05.2025 11:30 2025/04 
Bilişim Teknolojileri 

MYO – Toplantı Salonu 

Katılımcılar: 
 Birim Kalite Komisyonu Üyeleri 

 Birim İdari Personelleri 

Gündem 1 

 
Açılış ve Bilgilendirme 

Öneri/Karar 

Toplantının amacı hakkında kısa bilgilendirme yapılmış; kalite güvence sisteminin kurum 

genelindeki tüm süreçlerle ilişkilendirildiği, idari personelin bu süreçteki katkısının önemli olduğu 

vurgulanmıştır. 

Gündem 2 

 
 2024–2025 Bahar Dönemi İdari Faaliyetlerinin Değerlendirilmesi 

Öneri/Karar 

Yüksekokul bünyesindeki iş akış süreçlerinin düzenli ve sorunsuz şekilde yürütüldüğü ifade 

edilmiştir. Mevcut işleyişte aksaklık olmadığı tespit edilmiş, süreçlerin aynı düzende devam 

ettirilmesine karar verilmiştir. 

   Gündem 3 İletişim ve Koordinasyon Süreçlerinin Geliştirilmesi 

Öneri/Karar 

Birim içi ve birimler arası iletişimde herhangi bir gecikme ya da aksaklık olmadığı ifade edilmiştir. 

Anlık mesajlaşma uygulamalarının kurumsal iletişim aracı olarak kullanılamayacağı, resmi 

yazışmaların Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden yapılmasının gerekliliği 

vurgulanmıştır. 

Gündem 4 

 
Hizmet İçi Eğitim ve Gelişim Faaliyetleri 

Öneri/Karar 

Hizmet içi eğitim faaliyetlerinin Karabük Üniversitesi Akademi (KBU Akademi) birimi tarafından 

merkezi olarak yürütüldüğü ifade edilmiştir. Yeni eğitim taleplerinin bu platform üzerinden 

yapılabileceği, birim olarak ilave eğitim ihtiyacı doğması halinde ilgili başvuruların 

oluşturulabileceği belirtilmiştir. 

Gündem 5 

 
İş Sağlığı ve Güvenliği Uygulamaları 

Öneri/Karar 

İş sağlığı ve güvenliği kapsamında kurum genelinde eğitimlerin düzenli olarak verildiği, bazı 

eğitimlerin merkezi birimler tarafından yürütüldüğü belirtilmiştir. Mevcut uygulamaların 

sürdürülebilir olduğu değerlendirilmiştir. 
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Gündem 6 Görüş ve Önerilerin Alınması 

Öneri/Karar 

Toplantının son bölümünde MEDEK akreditasyon süreci hakkında kısa bilgilendirme yapılmış ve 

bu süreçte idari personeli ilgilendiren ölçütler paylaşılmıştır. Katılımcıların görüş ve önerileri 

alınmış, toplantı iyi dileklerle sona erdirilmiştir. 

 
 
 


