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Birimi Bilisim Teknolojileri Meslek Yiiksekokulu / Laboratuvar isleri
Unvani/Ad-Soyad
Bagh Oldugu Yonetici Midir/ Yiuksekokul Sekreteri

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gbrevin/isin Kisa Tanimi
Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritilmesi amaciyla calismalar yapmak, ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde
idari isleri ylrutmek. Laboratuvar Binasinin isletilmesi, laboratuvarlarin egitim 6gretime hazir halde
bulundurulmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v’ Laboratuvarlardaki cihaz ve ekipmanlarin calisir durumda tutulmasi, arizalarinin giderilmesi,

egitim-ogretime hazir halde bulundurulmasini saglamak,

Laboratuvar cihaz ve ekipmanlarinin kalibrasyon siireglerini yuritmek,

Laboratuvar kullanim talepleri ve ders programlari ile ilgili siiregleri yiriutmek,

Laboratuvarlarda ihtiyag¢ duyulan cihaz ekipman, yedek parg¢a ve diger yogaltim malzemesi ile ilgili

tedarik sureclerini yirtitmek,

v Gérevlendirildigi komisyon vb. calisma gruplarinda yer almak, rapor veya projeler hazirlamak.

v’ Laboratuvar binasi hizmetlerinin kaliteli, etkin, verimli ve givenli bir sekilde sunulabilmesi icin
gerekli ortami ve isleyisi Laboratuvar Binasi Koordinatori ile is birligi icinde planlamak ve
ylritmek.

v’ Laboratuvar binasi ihtiyac malzemeleri ve donanimi ile ilgili gerekli ihale teknik sartnamelerinin
hazirlanmasini Laboratuvar Binasi Koordinatori ile is birligi icinde saglamak.

v’ Laboratuvar cihaz ve ekipmanlari ile ilgili aksakliklar hakkinda geri bildirim almak, giderilmesi icin
gerekli tedbirleri almak,

v' Mudur ve Yuksekokul Sekreteri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,

ANRNEN

v Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yiiksekokul Sekreterine ve Midire kars
sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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