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Birimi Bilisim Teknolojileri Meslek Yiiksekokulu
Unvani/Ad-Soyad Ogr. Gor. Hacer Kiibra SEVING
Bagli Oldugu Yonetici Meslek Yiiksekokulu Miidiiri

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Mudir Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

Mudurlik tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak. Yiiksekokul vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin galismalari yapmak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek ve denetlemeler hususunda Midire yardimci olmak, yoklugunda yerine vekalet etmek.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Akademik ve idari isler
Muhasebe-Ayniyat-Personel isleri
Sosyal, Kiltlrel ve Sportif Faaliyetler
Ogretim Hizmetleri Prosesi, Calisma Ortami lyilestirme Prosesi
Yiksekokul degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini ytratar.
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalari icin gerekli calismalari yapar
Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar.
Yiksekokulumuzdaki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalari yapar.
Akademik Genel Kurul hazirliklarini yapar.
Yiksekokulda 6gretim Gyeleri tarafindan ylrttilen projeleri takip eder.
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
Ders licret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder.
Mdidurun gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
Midir olmadigl zamanlarda Miidire vekalet eder.
Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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