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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Bolim Bagkanlig

Gorevin/isin Kisa Tanim

Boliim Baskani - 2547 Sayili Kanun'un 21. maddesi ile Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeliginin 14. ve 18.
maddeleri uyarinca gérevini yerine getirir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Boliim kurullarina bagkanlik etmek.

v Meslek Yiiksekokulu Kurul toplantilarinda boliimii temsil etmek.

v' Boliimiin ihtiyaglarini Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek.

v Midiirliik ile B6liim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

v' Boliime bagl programlar arasinda eggiidiim ve is birligini saglamak.

v' Boliimiin ders dagilimini $gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim saglamak.

v' Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

v" Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini ve kontroliinii saglamak.

v' Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarimi tespit ederek Miidiirliige iletmek.

v’ Meslek Yiiksekokulu Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boliime bagh programlarin
akredite edilme ¢aligmalarini yiiriitmek.

v Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak Bolimdeki
Ogretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢aligmak.

v Meslek Yiiksekokulu Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

v Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemamn iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

v On lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ve ilgili mevzuata uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

v' Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

v' Ogretim elemanlari tarafindan miicbir sebeplerle yapilamayan derslerin telafilerinin gergeklestirilmesini saglamak. 17.
Akademik takvime uygun olarak Bologna Bilgi Paketlerinin, ders programlarinin ve siav programlarinin OBS (Ogrenci
Bilgi Sistemi)’ne girilmesini saglamak.

v' Boliimle ilgili otomasyon islemlerini takip etmek ve siirekliligini saglamak.

v Staj uygulamalarinin saglikl yiiriitiilmesi igin gerekli tiim bilgi ve belgelerin hazirlanmasini, giincellenmesini ve program
sorumlularinca yiiriitiilmesini saglamak.

v" Boliime bagli program sorumlularinin gérev ve yetkilerinin yerine getirilip getirilmedigini kontrol edip mevzuata uygun
olarak yiiriitiilmesini saglamak.

v Béliime bagli Ogretim Elemanlarmin rapor ve izin (yilik, mazeret) islemlerinin takibini, izin vekaletlerini ve
planlanmasini saglamak.

v/ Béliimiin ihtiyag duydugu her tiirlii arag ve gereci (laboratuvar, derslik vb.) tespit etmek ve Meslek Yiiksekokulu
Midiirligiine bildirmek.

v Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin ve Miidiir Yardimeilarinin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

v’ 24, Béliim Bagkani gorevlerin yerine getirilmesinden ve yetkilerin kullanilmasindan Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine
kars1 sorumludur.
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